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年休假安排通知
__________先生/女士：
因新型冠状病毒疫情原因及本公司的实际情况，根据《XXXXXXX 通知》规定，经核算您2020年可享受法定年假天数为____天，公司福利年假天数为____天（如有），剩余年休假天数共计____天。在春节假期延长期满后，公司将安排您优先休法定年假，待法定年假休完后继续休福利年休假（如有）。假期结束返岗上班，如公司有其他安排，将提前与您沟通。
如您春节假期因回乡探亲、出国旅游、聚会等情形离开公司所在地的，烦请在休假期内返回，并进行自我隔离和观察。
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_________________公司
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